INFORME DE ACTIVIDADES CONTRATO DE PRESTACION DE SER VICIOS

CENTRO DE AbMINETMEAEloN_LQCA_L INTEGRADA - CALI 17

DATOS BASICOS CONTRATO

- Objeto del contrato: Prestar los servicios de apoyo a la
‘gestion, en la Secretaria de Desarrollo Territorial vy
! Participacion Ciudadana, en el proyecto denominado:
"Mejoramiento del Sistema de Gestion En La:

No. Contrato 4173 010.26.1. 115 2025
Nombre del ' GLORIA PATRICIA
prestador del LEAL GARCIA
servicio

Cedula 68 902. 341
Valor del contrato $ 9 397 500 o

! Prestacién de Servicios De Calidad y La Atencion En .
Santiago de Cali BP26005363 :

_Fecha inicio 24/ene/2025 —
Fecha fmallzac:on 30/abr!2025

CONSOLIDADO o

| ACTIVIDADES REALIZADAS |

No.  OBLIGACION CONTRACTUAL

Apoyar el proceso de atencion de los;
- usuarios de acuerdo con los lineamien-:

- 1 :tos estahlecidos.

E'Apoye el proceso de atencion de 90 usuarios de:
imanera virtual y presencial los cuales fueron
orientados y se les suministré informacion sobre los
servicios de Predial, Juez de Paz, ventanilla Unica. y
{Emcali . Apoyé registrando a los usuarios en el formato
iMAGTO04.05.P001.F003 — VERSION 003 REGISTRO
{DE ATENCION A USUARIOS. La evidencia reposa en’
| el archivo de gestion documental del C.AL.1. 17, '

:Apoyar la transcripcion de los|
‘documentos requeridos en el Centro de!

o ~Administracion  Local Integrada -

C.ALI

{Apoyé en la transcripcién de las comunicaciones
. oficiales proyectadas por el jefe de oficina de la
1Comuna 17, -

1202541734170000101,202541734170000091,
1202541734170000081,202541734170000071,
1202541734170000121,202541734170000024,
1202541734170000094,202541734170000084,
1202541734170000074,202541734170000064

* 1202541734170000054,202541734170000044,
1202541734170000034, 202541734170000301,
:202541734170000281,202541734170000291,
:202541734170000244,202541734170000274,

1202541734170000264,20254 1734170000284,
1202541734170000321, 202541734170000234,
1202541734170000294, 202541734170000254.
4

| Apoyé en la transcripcion de las actas No.

!
éActa No 4173.417.14.12.5, Acta No 4173.417.14.2
iActa No 4173.417.14.12.4, Acta No 4173.417.3.25

{Acta N0.4173.417.14.12.3 Acta No 4173.417.14.126,
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j T © jActaN04173.417.14.12. ActaNo 4173.417.3.2.6, Acta-
| iNo 4173.417.34/1 1

i
ir |
I
il

Apoyé archivavhdo 60 documentos recibidos o
generados por el CAL.l, a la luz del Sistema de:
: L . 1 Gestion Documental de la Alcaldia y la Ley 594 de-
‘Apoyar en la clasificacion y manejo del i onop (Ley General de Archivo)

‘archivo de gestion documental del
3 Centro de Administracion Local

‘ Apoyé en el diligénciando del Formato de ingreso a ex--
.Integrada - CALLL ‘

pedientes para series documental simples y com--
plejas, La evidencia reposa en el archivo de  gestién’
idocumental det G A.L1.17.

' Apoyé convocando a los delegados Acreditados para

' instalacion al Gomité de Planificacion.
!

Apoyé la difusionla organismos comunales a la Jor-
‘nada de orientacipn virtual en Registro Unico Tributario:
|y Registro Unico de Beneficiarios Finales RUB

| |
gApoyé convocando a los delegados Acreditados para
ila instalacion al Comité de Planificacion.

Apoyé convocandLeo a los delegados Acreditados para’
reunion los Comités de Planificacion. :

| Apoyar las actividades de difusién y
. convocatoria a la comunidad, para la
implementacion de los programas que

Apoye en la convocatoria a mesa de trabajo con la Se-
cretaria de Hacienda y la comunidad de ta comuna 17

.4 se adelanten en la Comuna vy/o ! \ .
_ EjCorregimiento por la Administracién ((::(;r:r:;g; detrata(temasdelmpuesto PrednaEyAvaluo;

Distrital. |

: Apoyé en la convocatoria de la Secretaria del De-
: porte y la Recreacién al evento Ciudadela de la Alegria
|a realizarse en el Parrio Ciudadela Comfandien la Co-
imuna 17. ’

Apoyé ala Subse‘.cretaria de Promocion y For-
talecimiento de Ia|Participacién en la convocatoria del
Encuentro de Aprendizaje en Planeacion Participa-
tiva a las Juntas de Accion Comunal, Junta Administra-
dora Local y Orgapizaciones Sociales y Comunitarias
de la Comuna 17 .

‘Brindar acompanamiento al Jefe de|Apoyé en la reurlnondemstalamondel Comité de
5 | Oficina en los Comités de Planeacion, | Planeacion para Iq vigencia 2025

______ e . e
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reuniones. - o  Apoyé en las reuniones de Comité de Planeacion para.
s la vigencia 2025 :

Brlnde acompafamiento al jefe de oficina en la reunion
' de seguimiento a la atencion de PQRS, cumplimiento .
.de lineamientos de servicio al ciudadano con los
| Centros de Administracion Local Integrada — CALI,
-segun acta N° 4173.010.14.12.1 |

o

iParticipé en la Jornada de mi CALI- BELLA Distrito

‘Verde Parque la Arqueria Mayapan las vegas C0o-

zmuna 17, donde se realizaron intervenciones en la-
zona verde del parque, igualmente se sembraron pla-

‘tas

@ Participé en la Capacitacién sobre el manejo del co-.
“rreo electronico certificado, donde explico por  parte.
‘de los funcionarios el paso a paso de como manejar:
-este correo certificado.

i Participé en la en la capacitacion sobre riesgos de cai-
. das la cual fue convocada por la Secretaria de Desa-.
;rrollo Territorial y Participacion Ciudadana, donde el
. funcionario de la ARL Alejandro nos explico los riesgos

Apoyar y/o acompaniar las y caidas dentro de los sitios de trabajo

intervenciones territoriales para la
participacion ciudadana dentro del
-distrito de Santiago de Cali o las demas
‘sugerencias de acuerdo con el;
desarrollo del ohjeto contractual.

Participé de la capacitacion sobre el Proceso de cuen-:
tas de cobro, periodo de transaccién y cargue de evi-:
dencias al Drive, donde las contratistas explicaron -
‘la utilizacion de los formatos, actas, igualmente se nos
' expllco la manera de como se deben de subir las evi- -
!dencias mes a mes en el Drive.

Participé en el evento de la Secretaria del De--
porte y la Recreacion denominado “ Ciudadela de ia;
Alegria” a realizarse en el barrio Ciudadela
Comfandi en la Comuna 17. :

| Apoyé ditigenciando el cuadro de delegados al comité -
‘de planeacién para la vigencia 2025 de las Juntas de
'Accion Comunal y organizaciones sociaies.

| Participé en la reunién de socializacion lineamientos de .
‘uso de listado de asistencia de intervencion con la’
comunidad y si sistematizacion, versién 2. Acta No.-
14173.010.14.12.2 '

Participé en la reunion de socializacion lineamientos
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| ' para la prestaci6|n y diligenciamiento de los formatos de

las cuentas de cpbro, Acta No.4173.010.34.1.2.

(Apoyé diligencialndo el cuadro de delegados al comite
ide planeacioén para la vigencia 2025 de las Juntas de
gAccién Comunally organizaciones sociales.

Participé en la cdpacitacién en organizacion de car-
petas y expedientes

+ Participé reunién extraordinaria, informacion se-
‘guimiento a los iventarios documentales que realizara
'la subdireccidn de tramites servicios y gestién docu--

_mental |

i Participé en la mesa de trabajo virtual- dudas in~i
| quietudes frente 4l servicio de correo electronico certi-

ficado. |

Participé en la Sécializacién y analisis informe  ser-
vicio al ciudadang trimestre 1V 2024

:?FIRMA DEL PRESTADOR DEL SERVICIO f

Qc_{iﬁﬁ‘—"\ }_c‘:\\ Geen N

Fecﬁﬁé "E'n;‘o'rme: 30/abrf2025
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